UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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KE HOACH

Trién khai 1am viéc tai nha trong thai gian ap dung cac bién phap gian cach
xa héi dé phong, chong dich COVID-19

Thue hién Chi thi s6 16/CT-TTg ngay 31/3/2020 cua Thu tuéng Chinh pha
vé thuc hién céc bién phéap cap bach phong, chéng dich COVID-19 va Quyét dinh
s6 3418/QD-UBND ngay 01/9/2021 caa Chu tich UBND tinh vé viéc ap dung
cac bién phép gidn cach x& hoi dé phong, chéng dich COVID-19 trén dia ban
thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hda, S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi
(sau ddy viét tat 1a So LDTBXH) xay dung Ké hoach trién khai lam viéc tai nha
trong thoi gian &p dung cac bién phéap gidn cach x& hoi dé phong, chdng dich
COVID-19, véi ndi dung nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Bay manh tng dung cong nghé théng tin (CNTT) dé to chiic 1am viéc tai
nha dam bao hiéu qua, chit luong, tién do céng viéc duoc giao va bao vé sac
khoe ctaa cong chuc, vién chiic va nguoi lao dong trong thoi gian &p dung cac
bién phap gian cach xa hoi dé phong, chéng dich COVID-19.

2. COng chtc, vién chuc, nguoi lao dong (sau ddy goi chung la can bg) thuc
hién nghiém viéc xu 1y van ban, hd so cong viéc, giai quyét tha tuc hanh chinh,
dich vu ¢bng truc tuyén trén méi truong dién tir theo quy dinh. St dung c6 hiéu
qua cac phan mém dung chung, cac giai phap 1am viéc, giao ban, hoi nghi truc
tuyén dé diéu hanh, xir ly cong viéc dam bao kip thoi, hiéu qua va an toan.

3. Can bo lubn c6 mat trong gio lam viéc (bao gom cd online kénh zalo,
Facebook, Email, Zoom, Hé théng Qudn Iy véin ban va hé so céng viéc, phan mém
Mot cura dién tur v.v...) dam bao hoat dong tham muu phuc vu cbng tac chi dao,
diéu hanh cua So lién tuc, hiéu qua, an toan, dé thuc hién hoan thanh cac nhiém
vy, cOng Viéc theo Chuong trinh cong tac cua So nam 2021.

11. NOI DUNG THUC HIEN

1. Poi twong, nguyén tic lam viéc tai nha

- Giam dbc S phan cong 1anh dao So truc lanh dao, can bd thuc hién cong
tac phong, chéng dich COVID-19, truc co quan va xi Iy tai liéu mat, cac nhiém vu
can thiét khac theo yéu cau thi méi dén 1am viéc tai co quan.

- Can bo dugc moi, phan céng du hop cac cudc hop do cac co quan, don vi
t6 chuc phai c6 mat tham du day du, dung thoi gian moi du hop theo hinh thic
hop truc tuyén hoac tham du truc tiép tai hoi nghi thi phai chap hanh nghiém céc
quy dinh vé phong, chéng dich COVID-19.
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- Cén bo thuc hién khai bao y té dién tr theo quy dinh cua nganh y té va
thuc hién nghiém cac quy dinh Trung wong, cua Tinh uy, UBND tinh, Ban Chi
dao Phong, chdng dich COVID-19 tinh va chi dao cia S6 LDTBXH vé thuc hién
cac bién phap cap bach phong, chéng dich COVID-19.

- Trong gio hanh chinh (Budi sang: Bdt dau tir 07 gio dén 11 gio 30 phut;
Budi chiéu: Bdt dau tir 13 gio 30 phuit dén 17 gio), can bo 1am viéc tai nha phai co
mit tai noi ding ky 1am viéc; khdng sir dung thoi gian 1am viéc dé 1am viéc riéng.

- Trong thoi gian trién khai thuc hién 1am viéc tai nha, néu can bo can nghi
phép dé giai quyét viéc riéng phai c6 Pon xin nghi phép (dwoc sw dong y va co
xac nhdn cia Trwong phong bang chir ky dién tir) bao cao Giam dbc So (guri qua
phan mém TD.Office), dong thoi giri Van phong S¢ thong qua hé théng thu dién
tr cOng vu hoac zalo cua Chanh Van phong Sé.

2. Cac cong viéc trién khai phuc vu 1am viéc tai nha

2.1. Ung dung CNTT dé hé tro'lam viéc tgi nha

a) Cac phan mém hd trg 1am viéc tir xa

- Hé thdng Quan 1y van ban va hd so cong viéc (TD.Office);

- Heé théng Cong dich vu cong tinh Thanh Héa va phan mém dién tir mot
ctra tinh Thanh Hoa (dé tiép nhdn, xi Iy va gidi quyét thi tuc hanh chinh);

- Hé thdng thu dién tr cong vuy;

- Phan mém tiép nhan, xt ly va tra loi phan anh, kién nghi cua t6 chuc, cé
nhan tinh Thanh Hoa;

- Phan mém theo ddi viéc thuc hién nhiém vu caa UBND tinh Thanh Hoa;

- Trang thong tin di¢n tir cua S¢;

- Phan mém chat, trao doi thong tin dé xu ly cong viéc: Zalo, Facebook v.v..
Ngoai nhom Zalo cua Co quan S6 LBDTBXH hién c¢6, dé nghi cac phong nghiép
vu thuéc S cha dong tao thém nhém Zalo, Facebook cua timg phong dé giai
quyét céng viéc dat hiéu qua.

- Céc phan mém hop tryuc tuyén: Zoom, Microsoft Team v.v...

- Cong cu diéu khién may tinh tir xa: Teamviewer, Ultraviewer v.v...

- Céc phan mém chuyén nganh vé linh vuc lao dong, ngudi c6 cong va xa hoi.

b) Trang thiét bi: May tinh dé ban, may tinh laptop, may tinh bang, chit ky
sb, dién thoai thdng minh (smartphone) duoc cai dit cac phan mém néu trén va
cd két ndi mang Internet dé soan thao van ban, trinh, ky duyét, phat hanh, dang
tin v.v...

2.2. Ldp danh sach can bg truc, lam viéc tai co quan va lam viéc tgi nha:
Céc phong nghiép vu thudc So dang ky danh sach can bo truc lam viéc tai co quan
va lam viéc tai nha giri Van phong So tong hop, trinh Giam doc S phé duyét.

2.3. X Iy viin ban dén va di: Thyc hién trén hé théng phan mém TD.Office
caa So, phan mém Mot ctra dién tir. Riéng van ban mat thi xt 1y theo quy dinh vé
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bao vé bi mat nha nudce (truong hop van ban mdt can xir Iy gap thi can bg béo céo
Trwéng phong nghiép Vi vdo co quan xit 1y truc tiép dam bdo yéu cau cong Viéc).

2.4. T chirc cac cugc hop

- Vin phong S¢ va T6 CNTT S& phdi hop véi Trung tim Cong nghé théng
tin va Truyén thong tinh, Vién Thong Thanh Hoéa, cac co quan, to chic, doanh
nghiép cong nghé co lién quan dé tham muu cho Giam ddc S¢ trién khai giai
phap hop truc tuyén noi bo phi hop (néu can thiét) hoic thuc hién két néi cac
Hoi nghi truc tuyén (néu S¢ ¢ thanh phan moi tham dus).

- Ngudi chu tri va ngudi tham gia hop phai vao phong hop truéce 15 phat dé
kiém tra duong truyén, camera, tai nghe, micro v.v...

- Chon chd ngdi yén tinh va c6 phong nén lich sy, 6n hoa. Trong qua trinh
hop: Tat chudng dién thoai, khong dung dién thoai vao viéc riéng, gitr im ling khi
nguoi khac dang noi, ton trong moi nguoi.

- Nguoi tham gia hop tat micro trong phién hop, chi mé micro khi nguoi chi
tri moi phat biéu. Trong phién hop, tai mét thoi diém chi mot ngudi noi.

2.5. Theo ddi va x# ly cong viéc

- Bén canh viéc xir ly cac cong viéc lién quan dugc giao trén hé thong phan
mém TD.Office va phan mém Mt cira dién tir, can bo phai thudng xuyén theo
déi va xur Iy cac cong viéc khac duoc giao trén hé théng thu cong vu va phan
mém tiép nhan, xu Iy va tra 1oi phan anh, kién nghi cua to chtc, ca nhan tinh
Thanh Hoa.

- Truéng céc phong nghiép vu thudc Sé thuc hién giao viéc, theo ddi tién do
va trao ddi, thao luan cac van dé lién quan vé xu ly cong viéc trén hé théng thu
cong vu va phan mém TD.Office, phan mém Mot cia dién tir, phan mém tiép
nhan, xt ly va tra loi phan anh, kién nghi caa to chuc, ca nhan tinh Thanh Hoa.

2.6. Ky duyét va ban hanh van ban: Sau khi hoan thanh cong viéc dugc
giao, can bd duoc bd tri 1am viéc tai nha chuyén van ban dién ti (file mém) da
dugc lanh dao phong duyét trén phan mém TD.Office hodc phan mém Mot cia
dién tir giri can bo dugc giao nhiém vu tham dinh thé thie van ban dé trinh Ianh
dao So xem xét, ky duyét va phat hanh (trez cac van ban mgt) theo dtng trinh tur,
quy trinh xtr ly, giai quyét hd so, cong viéc.

2.7. Xit Iy vin ban mdt: Vin phong S& ¢6 trach nhiém chuyén cac van ban
mat dén 1anh dao S¢ dé xur 1y va trinh ky theo quy dinh.

3. Thoi gian ap dung lam viéc tai nha: Ké tir ngdy 06/9/2021 dén hét ngay
08/9/2021.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Giao Truwéng cac phong nghiép vu thugc Sé

- Pho bién, trién khai cac noi dung Ké hoach nay dén toan thé can bo trong
phong duoc biét va thuc hién theo quy dinh.

- Theo dbi, don ddc, chi dao can bd thuc hién hoan thanh tét cac nhiém vy,
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cdng viéc duoc giao va chiu trach nhiém tryc tiép trude Giam ddc, Pho Giam doc
S¢ phu trach vé tién @6, chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu caa phong.

2. Giao Vin phong Sé: Thuong xuyén phdi hop voi Phong Cong nghé
thong tin thuoc Van phong UBND tinh, Trung tdm Cong nghé théng tin va
Truyén thong tinh thuc hién tt viéc theo ddi, quan Iy, duy tri hoat dong cua cac
phan mém phuc vu cdng tac chi dao, diéu hanh, tac nghiép cua So dugc lién tuc,
thong suét; thudng xuyén tong hop tinh hinh trién khai thuc hién nhiém vu caa
cac phong nghiép vu béo céo Giam dbc S¢ dé theo ddi, chi dao.

3. Giao To CNTT Sé: Hudéng din cén bo cai dit, sir dung cac phan mém
néu trén dé thyc hién lam viéc tai nha. Thoi gian hoan thanh trudc ngay
05/9/2021.

4. Can bo phai néu cao tinh than trach nhiém, chit dong xur ly cong viéc dam
bao hiéu qua, chat lwong va dung tién d6 trong quéa trinh 1am viéc tai nha. Tuan
tha nghiém cac quy dinh phong, chdng dich COVID1-9, chi ra duong khi that
sy can thiét.

Trong qua trinh t6 chac thuc hién, néu c6 kho khan, vudng mac, cac
phong nghiép vu thuoc S& phan anh kip thoi vé Vin phong S¢ dé duoc huéng
dan giai quyét./.

Noi nhan:

- B6 LDTBXH (d¢é béo c4o);

- UBND tinh (dé béo c4o);

- S& TT&TT (dé phéi hop);

- Cac Pho Giam déc So (dé chi dao);

- C4c phong nghiép vu S& (dé thuc hién);
- Céac don vi truc thuoc So;

- Luu: VT, VPtln.

Vi Thi Huwong



		VGCA | ĐT: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2021-09-03T10:27:38+0700
	HÀ NỘI
	Vũ Thị Hương<huongvt.sldtbxh@thanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2021-09-03T13:59:18+0700


		sldtbxh@thanhhoa.gov.vn
	2021-09-03T14:00:24+0700




