Phu luc s6 02
GIOI HAN TAI LIEU PHONG VAN, THUC HANH TAI VONG 2

KY XET TUYEN VIEN CHUC LAM VIEC TAI CAC PON VI TRUC THUQC SO LPTBXH NAM 2019
(Kém theo Théng béo sé 06/TB-HPTDVC ngay 17/5/2019 cia Héi dong Tuyén dung vién chirc Sé Lao déng

- Thuong binh va Xa hoi)

Hinh thic kiém

TT Vi tri viéc lam Noi dung tai liéu sat hach tai vong 2 .
tra, sat hach

I | Trung tdm dich vu viéc lam Thanh Hoa

1 Hanh chinh tong hop | - Luat Vién chirc nam 2010, B luat Lao dong ndm 2012 v.v... Thuc hanh trén
- Vi trf, chitc ndng, nhiém vu va co cdu td chac cua Trung tam Dich vu viéc 1am (theo Quyét dinh sé | may tinh bang phan
2516/0D-UBND ngay 11/8/2014 cuiia Chui tich UBND tinh Thanh Hoa vé viéc déi tén Trung tam Gigi | mém soan thao vin
thiéu viéc lam Thanh Héa thanh Trung tam Djch vu viéc lam Thanh Héa va quy dinh chicc nang, | ban microsoft word
nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Trung tam Dich vu viéc lam Thanh Héa). 2010
- K¥ ning soan thao, trinh bay vin ban theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2011/TT-BNV ngay
19/01/2011 cua Bo Noi vy vé huéng dan thé thire trinh bay van ban hanh chinh.
- Céc kién thic chuy@n mén vé hanh chinh téng hop (soan thdo céng van, to trinh, bao céo, ké
hoach, tong hop, thong ké, v.v..).

2 | Quan tri - Luat Vién chic nam 2010, B luat Lao dong nam 2012, Luat Cong nghé thong tin, Luat An ninh | Phong van tryc tiép
mang ndm 2018 v.v...
- Vi tri, chirc nang, nhiém vu va co ciu t6 chic caa Trung tam Dich vu viéc 1am (theo Quyér dinh sé
2516/0P-UBND ngay 11/8/2014 cua Chui tich UBND tinh Thanh Héa vé viéc doi tén Trung tam Gidi
thiéu viéc lam Thanh Hoéa thanh Trung tam Djch vu viéc lam Thanh Héa va quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyéh han va co cdu t6 chire ciia T rung tam Dich vu viéc lam Thanh Hoa).
- Céc kién thuc chuyén mén vé cong nghé thdng tin, quan tri hanh chinh.

Il | Trung tdm Cung cap dich vu cong tac xa héi Thanh Hoa

1 Hanh chinh tong hop | - Luat Vién chtrc ndm 2010, B luat Lao dong nam 2012 v.v... Thuc hanh trén

- Vi tri, chirc nang, nhiém vu va co cau té chirc cia Trung tdm Cung cip dich vu cong tac xa hoi (theo
Quyét dinh sé 612/0P-UBND ngay 06/3/2012 cia UBND Thanh Héa vé viéc thanh Igp Trung tam
cung cap dich vy cdng tac xa héi Thanh Hoa).

- K¥ ning soan thao, trinh bay vin ban theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay
19/01/2011 ctia Bo Noi vu vé huéng dan thé thie trinh bay van ban hanh chinh.

- Céc kién thic chuy@n mén vé hanh chinh téng hop (soan thdo céng van, to trinh, béo céo, ké
hoach, téng hop, thang ké v.v..).
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Trung tm Bao tro x4 hdi s6 2 Thanh Hoa

Hanh chinh téng hop

- Luat Vién chirc nam 2010, B9 luat Lao d()ng nam 2012 v.v..

- Vi trf, chire ning, nhiém vu va co ciu t6 chic cua Trung tam Bao tro xa hoi sé 2 (theo Quyét dinh 50
2089 QD/UBTH ngay 26/12/1990 cua UBND tinh veé vi¢e thanh ldp Trung tam nuéi duong tré mo
cdng Thanh Hoa va Quyér dinh sé 2285/0D-UBND ngay 21/08/2006 ciia UBND tinh vé viéc chuyén
giao nhiém vu qudn ly, nudi duéng, cham séc nguoi gia cd don va phuc hoi chirc ning nguwoi tan tat
tir Trung tAm bao tro xa héi vé Trung tam nudi dwéng tré mo cdi va doi tén thanh Trung tdm bdo tro
x& héi sé 2 Thanh Ho6a).

- K§ ning soan thao, trinh bay vin ban theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2011/TT-BNV ngay
19/01/2011 cua Bo Nbi vu vé huéng dan thé thire trinh bay van ban hanh chinh.

- Céc kién thic chuy@n mén vé hanh chinh téng hop (soan thdo céng van, to trinh, bao céo, ké
hoach, tong hep, thong ké v.v..).

Thuc hanh trén
may tinh bang phan
mém soan thao vin
ban microsoft word
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Ké toan

- Luat Vién chirc nam 2010, B luat Lao dong nam 2012, Luat Ké toan nam 2015, Lat P4u thau nam
2013 v.v..

- Vi tri, chuc nang, nhiém vu va co cau t6 chirc cia Trung tam Bao trg xa hoi s6 2 (theo Quyét dinh 50
2089 OD/UBTH ngay 26/12/1990 cua UBND tinh vé viéc thanh lgp Trung tam nuéi duong tre mo
cong Thanh Hoéa va Quyér dinh sé 2285/0P-UBND ngay 21/08/2006 ciia UBND tinh vé viéc chuyén
giao nhiém vu quan Iy, nudi duéng, chiam SOC nguoi gia cd don va phuc héi chirc ndang nguoi tan tdt
tir Trung tAm bao tro xa héi vé Trung tam nudi duéng tré mo cdi va doi tén thanh Trung tdm bdo tro
x& héi sé 2 Thanh Ho6a).

- Céac quy dinh lién quan dén cong tac chuyén mén vé tai chinh, ké toan nhu: Nghi dinh sb
63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cia Chinh phi huéng dan thi hanh luat du thau va chon nha thau;
Thong tur s6 58/2016/TT-BTC ciia Bo Tai chinh Quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nude dé mua
saim nham duy tri hoat dong thudng xuyén cua co quan nha nudc, don vi thude lyc lugng vi trang
nhan dén, don vi sy nghiép cong lap, t6 chuc chinh tri, to chirc chinh trj - xa hoi, t6 chirc chinh tri xa
héi - nghé nghiép, t6 chtrc xa hoi, to chirc x4 hoi - nghé nghiép; Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ciia Bd
Tai chinh Quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi v.v....

Phong van truc tiép

Trung tdm Bao tro xa

hoi Thanh Hoa

Cong tac xa hoi

- Luat Vién chirc nam 2010, B0 luat Lao dong nam 2012 v.v...

- Vj tri, chte ning, nhiém vy va co cau to chirc ciia Trung tdm Bao tro xa hoi Thanh Hoa.

- Kién thirc chuyén mén vé cong tac xi hoi: Cong tac xa hoi v6i ngudi tim than, Cong tac xa hoi véi
nguoi khuyét tat, cong tac xa hoi v6i ca nhan, cong tac xi hoi véi gia dinh, cong tac xa hoi v6i cong
dong v.v...

Phong van truc tiép

Ké toan

- Luat Vién chtrc nam 2010, B luat Lao dong nam 2012, Luat Ké toan nim 2015, L4t Pau thau nim
2013 v.v...
- Vi tri, chitc ning, nhiém vu va co cau té chtc cua Trung tim Bao tro x& hoi Thanh Hoa

Phong van truc tiép

2



http://qppl.thanhhoa.gov.vn/vbpq_thanhhoa.nsf/str/F496FAA6226D20BC472571F900099C2C
http://qppl.thanhhoa.gov.vn/vbpq_thanhhoa.nsf/str/F496FAA6226D20BC472571F900099C2C
http://qppl.thanhhoa.gov.vn/vbpq_thanhhoa.nsf/str/F496FAA6226D20BC472571F900099C2C
http://qppl.thanhhoa.gov.vn/vbpq_thanhhoa.nsf/str/F496FAA6226D20BC472571F900099C2C
http://qppl.thanhhoa.gov.vn/vbpq_thanhhoa.nsf/str/F496FAA6226D20BC472571F900099C2C
http://qppl.thanhhoa.gov.vn/vbpq_thanhhoa.nsf/str/F496FAA6226D20BC472571F900099C2C
http://qppl.thanhhoa.gov.vn/vbpq_thanhhoa.nsf/str/F496FAA6226D20BC472571F900099C2C
http://qppl.thanhhoa.gov.vn/vbpq_thanhhoa.nsf/str/F496FAA6226D20BC472571F900099C2C
http://qppl.thanhhoa.gov.vn/vbpq_thanhhoa.nsf/str/F496FAA6226D20BC472571F900099C2C
http://qppl.thanhhoa.gov.vn/vbpq_thanhhoa.nsf/str/F496FAA6226D20BC472571F900099C2C
http://qppl.thanhhoa.gov.vn/vbpq_thanhhoa.nsf/str/F496FAA6226D20BC472571F900099C2C
http://qppl.thanhhoa.gov.vn/vbpq_thanhhoa.nsf/str/F496FAA6226D20BC472571F900099C2C

- Cac quy dinh lién quan dén cong tac chuyén mén vé tai chinh, ké toan nhu: Nghi dinh sb
63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 caa Chinh pha hudng dan thi hanh luat dau thau va chon nha thau;
Thong tu sb 58/2016/TT-BTC cua Bo Tai chinh Quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nudc dé mua
sam nham duy tri hoat déng thuong xuyén cua co quan nha nude, don vi thudc luc lwong vii trang
nhan dan, don vi su nghiép cong lap, td chuc chinh tri, td chuc chinh tri - x4 hoi, t chirc chinh tri xa
hoi - nghé nghiép, to chizc xa hoi, t6 chac xa hoi - nghé nghiép; Thong tu s6 40/2017/TT-BTC caa Bo
Tai chinh Quy dinh ché do cdng tac phi, ché d6 chi hoi nghi v.v....

Hanh chinh tong hop

- Luat Vién chic nam 2010, B luat Lao dong nam 2012 v.v...

- Vj tri, chte ning, nhiém vy va co cau té chirc cia Trung tdm Bao tro xa hoi Thanh Hoa.

- K¥ ning soan thao, trinh bay vin ban theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay
19/01/2011 ctia B Noi vy vé huéng dan thé thuc trinh bay van ban hanh chinh.

- Céc kién thirc chuyén mén vé hanh chinh tong hop (sogn thdo céng vin, to trinh, béo céo, ké
hogch, téng hop, thong ké v.v..).

Thuc hanh trén
may tinh bang phan
mém soan thao van
ban microsoft word

2010

Quan tri

- Luat Vién chirc nam 2010, B6 luat Lao dong nam 2012, Luat Cong nghé thong tin, Luat An ninh
mMmang nam 2018 v.v...

- Vi tri, chitc ning, nhiém vu va co cau té chiic cua Trung tam Bao tro x& hoi Thanh Hoa.

- Céc kién thuc chuyén mén vé cong nghé thong tin, quan tri hanh chinh.

Phong van truc tiép

Trung tdm Chim séc stirc Khée ngwoi c6 cong Thanh Hoa

Ké toan

Luat Vién chic nam 2010, Bo luat Lao dong nam 2012, Luat Ké toan nam 2015, Lat P4u thdu nim
2013 v.v...

- Vj tri, chirc nang, nhiém vu va co cau té chic cia Trung tim Cham soc suc khoe nguoi co cong
Thanh Hoa (theo Quyét dinh so 2038/0P-UBND ngay 10/07/2008 ciia Chii tich UBND vé thanh ldp
Trung tam Cham soc suc khoe nguoi ¢6 cdng Thanh Hoa)

- Cac quy dinh lién quan dén cong tdc chuyén mén vé tai chinh, ké toan nhu: Nghi dinh sb
63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu hudng dan thi hanh luat ddu thau va chon nha thau;
Thong tu s6 58/2016/TT-BTC cua Bo Tai chinh Quy dinh chi tiét viéc str dung von nha nudc dé mua
sam nham duy tri hoat dong thuong Xuyén cua co quan nha nude, don vi thudc lyc lwong vil trang
nhan déan, don vi su nghiép cong 1ap, to chtc chinh tri, to chac chinh tri - x& hoi, to chtc chinh tri x4
hoi - nghé nghiép, to chirc x& hoi, to chirc x4 hoi - nghé nghiép; Thong tu sé 40/2017/TT-BTC cua Bo
Tai chinh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi v.v....

Phong van truc tiép

VI

Co sé Cai nghién mat

Uy s6 1 Thanh Héa

Quan ly hoc vién

- Luat Vién chiac nim 2010, Bo luat Lao dong nam 2012, Luat Phong, chdng ma tly ngay
09/12/2000; Luat sira ddi, bo sung mot sé diéu cua Luat Phong, chdng ma tiy ngay 03/6/2008 v.v...

- Vi tri, chirc nang, nhiém vu va co ciu t6 chirc cua Co sé Cai nghién ma ty s6 1 Thanh Hoéa (theo
Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh: So 3455/0D-UBND ngay 09/9/2016 vé viéc doi tén Trung tam

Gi4o duc - Lao déng xa héi Thanh Hoa thanh Trung tdm Chiza bénh - Gido duc - Lao déng x& héi sé

Phong van truc tiép
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1 Thanh Héa va kién toan chize ndng, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cia Trung tdm Chira
bénh - Gido duc - Lao déng xa héi s 1 Thanh Hoa, s6 939/0D-UBND ngay 30/3/2017 vé viéc vé viéc
doi tén Trung tdm Chdza bénh - Gido duc - Lao déng sé I Thanh Hod thanh Co sé cai nghién ma tdy
so 1 Thanh Hod).

- Kién thire chuy@n mén vé quan 1y hoc vién nghién ma tly tai cac co s& cai nghién ma tay.

Y té, didu dudng

- Luat Vién chiac nam 2010, Bo luat Lao dong nim 2012, Luat Phong, chéng ma tdy ngay
09/12/2000; Luat stra doi, bd sung mot sé diéu caa Luat Phong, chéng ma tay ngay 03/6/2008, Luat
kham bénh, chira bénh v.v...

- Vi tri, chirc nang, nhiém vu va co ciu t6 chirc cua Co s¢ Cai nghién ma tly s6 1 Thanh Hoéa (theo
Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh: Sé 3455/0D-UBND ngay 09/9/2016 veé viéc doi tén Trung tam
Gi4o duc - Lao déng xa héi Thanh Hoa thanh Trung tdm Chiza bénh - Gi&o duc - Lao déng xa héi sé
1 Thanh Héa va kién toan chizc ning, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cia Trung tdm Chira
bénh - Gido duc - Lao déng xa héi sé 1 Thanh Hoa, sé 939/0D-UBND ngay 30/3/2017 vé viéc vé viéc
do6i tén Trung tam Chira bénh - Gido duc - Lao déng so 1 Thanh Hod thanh Co sé cai nghién ma tly
so 1 Thanh Hod).

- Kién thire chuy@n mén y té, diéu dudng tai cac co so cai nghién ma tay.

Phong van tryc tiép

Vil

Co sé Cai nghién mat

Uy s6 2 Thanh Héa

Ké toan

- Luat Vién chirc nam 2010, B¢ luat Lao dong nam 2012, Luat Ké toan nam 2015, Lat Dau thau nim
2013, Luat Phong, chéng ma tiy ngay 09/12/2000; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Phong,
chdng ma tiy ngay 03/6/2008 v.v...

- Vi tri, chirc nang, nhiém vu va co ciu t6 chic ciia Co sé Cai nghién ma tdy s 2 Thanh Hoa (theo
Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh: Sé 1295/0P-UBND ngay 05/5/2014 vé viéc thanh ldp Trung
tam Chiza bénh - Gido duc - Lao dong xa hgi sé 2 huyén Quan Hoéa, sé 3458/0P-UBND ngay
09/09/2016 vé viéc doi tén Trung tAm Chéa bénh - Gido duc - Lao déng xa héi sé 2 huyén Quan Hoa
thanh Trung tdm Chira bénh - Gi&o duc - Lao dong xa hgi so 2 Thanh Héa va kién toan chize néng,
nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc cua Trung tdm Chira bénh - Gido duc - Lao déng x& hgi s 2
Thanh Hoa, s¢ 940/QP-UBND ngay 30/3/2017 vé viéc doi tén Trung tdm Chéa bénh - Gido duc - Lao
dong x& héi sé 2 Thanh Hod thanh Co sé Cai nghién ma tiy sé 2 Thanh Hod).

- Cac quy dinh lién quan dén cong tc chuyén moén vé tai chinh, ké toan nhu: Nghi dinh sb
63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 caa Chinh pha hudng dan thi hanh luat dau thau va chon nha thau;
Thong tu s6 58/2016/TT-BTC cua Bo Tai chinh Quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nudc dé mua
sam nham duy tri hoat dong thuong xuyén cua co quan nha nudc, don vi thudc luc lwong vil trang
nhan dan, don vi su nghiép cdng 1ap, t6 chuc chinh tri, to chac chinh tri - x& hoi, t6 chuc chinh tri x&
hoi - nghé nghiép, to chizc xa hoi, to chac xa hoi - nghé nghiép; Thong tu s6 40/2017/TT-BTC caa Bo

Tai chinh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi v.v....

Phong van truc tiép




Vil

Trung tam Cham séc,

phuc hdi chire niing cho ngudi tdm than, nguwdi réi nhiéu tam tri khu vec Mién ndi Thanh Héa

Quan tri

- Luat Vién chirc nam 2010, B luat Lao dong nam 2012 v.v...

- Vi tri, chirc nang, nhiém vu va co ciu t6 chirc cua Trung tdm Chdm séc, phuc hoi chae néng cho
nguoi tdm than, nguoi roi nhiéu tam tri khu vec Mién ndi Thanh Hoa (theo Quyeér dinh so 3958/0D-
UBND ngay 08/10/2015 cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoéa).

- Céc kién thire chuy@n mén vé cong nghé thdng tin, quan tri hanh chinh.

Phong van truc tiép

Cham soc dinh dudng

- Luat Vién chtrc nim 2010, B6 luat Lao dong ndm 2012, Luat An toan thuc phdm nam 2010 v.v....

- Vi tri, chirc nang, nhiém vu va co ciu t6 chirc cua Trung tdm Chdm séc, phuc hoi chae néng cho
nguoi tdm than, nguoi roi nhiéu tam tri khu vec Mién ndi Thanh Hoa (theo Quyeér dinh so 3958/0D-
UBND ngay 08/10/2015 cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoéa).

- Céc kién thire chuy@n mén vé ché bién mon an, an toan thuc pham.

Phong van truc tiép

Cham soc truc tiép ddi
tuong

- Luat Vién chirc nam 2010, B9 luat Lao dong nam 2012, Luat Kham bénh, chira bénh v.v....

- Vi tri, chlrc nang, nhiém vu va co cAu to chuc cua Trung tdm Chdm soc, phuc hoi chire nang cho
nguoi tdm than, ngudi roi nhieu tdm tri khu vgc Mién nli Thanh Hoa (theo Quyet dinh so 3958/0P-
UBND ngay 08/10/2015 cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoéa).

- C4c kién thirc chuy@n mon vé chiam soc sirc khoe cho dbi tugng tAm than tai cac co so tro gilp xa hoi.

Phong van truc tiép

Trwong TCN Mién ni

i Thanh Ho6a

Giéo vién day May

- Luat Vién chirc nam 2010, B9 luat Lao df)ng nam 2012, Luat Gido duc nghé nghiép nam 2014 v.v..

- Vi tri, chire nang, nhiém vy va co cau to chiic cia Trudng Trung cap nghe Mién ni (theo Quyét dznh
s6 845/0D-UBND ngay 22/3/2007 cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoa vé thanh ldp Truong Trung Cap
nghé Mién ndi Thanh Héa; Quyét dinh sé 3336/0P-UBND ngay 29/9/2009 cua Chu tich UBND tinh vé
ban hanh Piéu Ié té chirc va hoat dong ciia Trwong trung cap nghé Mién nai Thanh Hoa).

- K§ ning soan thao, trinh bay vin ban theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay
19/01/2011 cua B NGi vu ve huéng dan the thic trinh bay van ban hanh chinh.

- Céc kién thirc chuyén mon ve giao duc nghé nghlep Soan thao chuong trinh, gido trinh, Module bai
giang trinh d6 so cap, trung cap nghé May v.v..

Thuc hanh trén
may tinh bang phan
mém soan thao vin
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Giao vién day Tin hoc

- Luat Vién chac nam 2010, Bo luat Lao dong ndm 2012, Luét Gi4o duc nghé nghiép nam 2014, Luat
Cong nghé thdng tin, Luat An ninh Mang nam 2018 v.v..

- Vi tri, chitc nang, nhiém vu va co cu t chirc caa TrLrorng Trung cap nghe Mién nui (theo Quyér dinh 50
845/0D-UBND ngay 22/3/2007 cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoéa vé thanh lgp Truong Trung Cap
nghé Mién nii Thanh Hoa; Quyér dinh s6 3336/0P-UBND ngay 29/9/2009 cia Chai tich UBND tinh vé
ban hanh Piéu Ié té chirc va hoat dong ciia Trirong trung cap nghé Mién ndi Thanh Hod).

- K¥ ning soan thdo, trinh bay vin ban theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay
19/01/2011 cua Bo Noi vu vé hudng dan thé thire trinh bay van ban hanh chinh.

- Céc kién thirc chuy@n mén vé giéo duc nghé nghiép: Soan thao chuong trinh, gido trinh, Module bai
giang trinh d6 so cp, trung cap nghé Tin hoc v.v...

Thuyc hanh trén
may tinh bang phan
mém soan thao vin
ban microsoft word
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